
 
 
 
 
 

 
 

คูมือปฏิบัติงานกองชาง 
องคการบริหารสวนตำบลคางพลู 

 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตำบลคางพลู  
อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 

 
 



คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลคา้งพล ูอาํเภอโนนไทย จงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลคา้งพล ูอาํเภอโนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน  

(กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏ

กระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตาม

พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45 วนั  

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร ตามมาตรา 21  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ทีท่าํการองคบ์ริหารสว่นตาํบลคา้งพลู อาํเภอโนนไทย จงัหวดันครราชสมีา  

โทรศพัท์ : 044-756890/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ – 

 

 



12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน โดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้ง

ตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้คาํสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบั

ใบอนญุาตทราบภายใน 45วนั นบัแต่วนัที่ไดร้บัคาํขอ ในกรณีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจ

ออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนดเวลา ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2

คราว คราวละไม่เกิน 45วนั แต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบั

ใบอนญุาตทราบก่อนสิน้กาํหนดเวลา หรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนคาํขออนญุาตก่อสรา้ง

อาคาร พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(งานออกแบบและ

ควบคมุอาคาร 

กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพล ูอาํเภอ

โนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์: 044-

756890 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(งานออกแบบและ

ควบคมุอาคาร 

กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพล ูอาํเภอ

โนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์: 044-

756890 

3) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดาํเนินการตรวจสอบการใช้

7 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

(งานออกแบบและ

ควบคมุอาคาร 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประโยชนท์ี่ดินตาม

กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนที่

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที่ดิน ฯ 

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพล ูอาํเภอ

โนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์: 044-

756890 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร 

(น.1) 
 

35 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(งานออกแบบและ

ควบคมุอาคาร 

กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพล ูอาํเภอ

โนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์: 044-

756890 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45 วนั 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอ

อนญุาตก่อสรา้ง

อาคาร  (แบบ ข. 

1) 

องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้งพล ู

อาํเภอโนนไทย

จงัหวดั

นครราชสีมา 

1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทุก

หนา้ พรอ้ม

เจา้ของที่ดินลง

นามรบัรอง

สาํเนา ทกุหนา้  

กรณีผูข้อ

อนญุาตไม่ใช่

เจา้ของท่ีดินตอ้ง

มีหนงัสือยินยอม

ของเจา้ของที่ดิน

ใหก่้อสรา้ง

อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต) 

3) 
ใบอนญุาตใหใ้ช้

ที่ดินและ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อตุสาหกรรม 

หรือใบอนญุาตฯ 

ฉบบัต่ออายุ หรือ

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) 

พรอ้มเงื่อนไข

และแผนผงัที่ดิน

แนบทา้ย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคม

อตุสาหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อาํนาจ ตอ้งมี

หนงัสือมอบ

อาํนาจ ติดอากร

แสตมป์ ๓๐ บาท 

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน สาํเนา

ทะเบียนบา้น 

หรือหนงัสือ

เดินทางของผู้

มอบและผูร้บั

มอบอาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต) 

5) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน และ

องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้งพล ู

0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูม้ี

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของที่ดิน 

(กรณีเจา้ของ

ที่ดินเป็นนิติ

บคุคล) 

อาํเภอโนนไทย

จงัหวดั

นครราชสีมา 

6) 

หนงัสือยินยอม

ใหช้ิดเขตท่ีดิน

ต่างเจา้ของ 

(กรณีก่อสรา้ง

อาคารชิดเขต

ที่ดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต) 

7) 

หนงัสือรบัรอง

ของสถาปนิก

ผูอ้อกแบบพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็น                

ผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลกัษณะ ขนาด

อยู่ในประเภท

วิชาชีพ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

8) 

หนงัสือรบัรอง

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 

9) 

แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน ท่ีมี

ลายมือชื่อพรอ้ม

กบัเขียนชื่อตวั

บรรจง และ

คณุวฒุิ ที่อยู่ 

ของสถาปนิก 

และวิศวกร

ผูอ้อกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) 

รายการคาํนวณ

โครงสรา้ง แผ่น

ปกระบชุื่อ

เจา้ของอาคาร 

ชื่ออาคาร 

สถานท่ีก่อสรา้ง 

ชื่อ คณุวฒุิ ท่ีอยู่ 

ของวิศวกรผู้

คาํนวณพรอ้มลง

นามทกุแผ่น          

(กรณีอาคาร

สาธารณะ 

อาคารพิเศษ 

อาคารท่ีก่อสรา้ง

ดว้ยวสัดถุาวร

และทนไฟเป็น

สว่นใหญ่) กรณี

อาคารบาง

ประเภทท่ีตัง้อยู่

ในบรเิวณที่ตอ้งมี

การคาํนวณให้

อาคารสามารถ

รบั

แรงสั่นสะเทือน

จากแผ่นดินไหว

ได ้ตาม

กฎกระทรวง 

กาํหนดการรบั

นํา้หนกั ความ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตา้นทาน ความ

คงทนของอาคาร 

และพืน้ดินที่

รองรบัอาคารใน

การตา้นทาน

แรงสั่นสะเทือน

ของแผ่นดินไหว 

พ.ศ. 2540 ตอ้ง

แสดง

รายละเอียดการ

คาํนวณ การ

ออกแบบ

โครงสรา้ง 

11) 

กรณีใชห้น่วยแรง

เกินกว่าค่าที่

กาํหนดใน

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใชค่้า fc > 

65 ksc. หรือ ค่า 

fc’ > 173.3 ksc. 

ใหแ้นบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรง

ของวสัดท่ีุรบัรอง

โดยสถาบนัท่ี

เชื่อถือได ้วิศวกร

ผูค้าํนวณและผู้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขออนญุาต ลง

นาม 

12) 

กรณีอาคารท่ีเขา้

ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ตอ้งมีระยะของ

คอนกรีตที่หุม้

เหล็กเสรมิ หรือ 

คอนกรีตหุม้

เหล็ก ไม่นอ้ยกว่า

ที่กาํหนดใน

กฎกระทรวง หรือ

มีเอกสารรบัรอง

อตัราการทนไฟ

จากสถาบนัท่ี

เชื่อถือได้

ประกอบการขอ

อนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 

13) 

หนงัสือยินยอม

เป็นผูค้วบคมุงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคมุการ

ก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ  

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณี

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคารท่ีตอ้งมี

สถาปนิกควบคมุ

งาน) 

14) 

หนงัสือยินยอม

เป็นผูค้วบคมุงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคมุการ

ก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารท่ี

ตอ้งมีวิศวกร

ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 

15) 

แบบแปลนและ

รายการคาํนวณ

งานระบบของ

อาคาร ตาม

กฎกระทรวง  

ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

16) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ปรบัอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

17) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ไฟฟ้า 

 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลิงไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

บาํบดันํา้เสียและ

การระบายนํา้ทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูอ้อกแบบระบบ

ประปา 

21) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ ของ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ลิฟต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ใบอนุญาตก่อสร้าง 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ -   

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท่ี้ 

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลคา้งพล ูโทรศพัท ์: 044-756890  หรือ เว็บไซต ์ http://www.kangplu.go.th 

เฟสบุ๊ค https://www.facebook.com/kangpluSubdistrict 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

http://www.kangplu.go.th/


คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลคา้งพล ูอาํเภอโนนไทย จงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

20. ชื่อกระบวนงาน: การแจง้ขุดดิน 

21. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลคา้งพล ูอาํเภอโนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

22. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน 

(กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

23. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

24. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

25. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

26. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

27. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543

  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

28. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

29. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ขดุดิน  

30. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ทีท่าํการองคบ์ริหารสว่นตาํบลคา้งพลู อาํเภอโนนไทย จงัหวดันครราชสมีา   

โทรศพัท์ : 044-756890/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ - 

31. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การขดุดินที่ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบที่ครบถว้น ดงันี ้

         1.1การดาํเนินการขดุดินนัน้จะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งที่ท่ีพระราชบญัญัติการขุดดินและถม

ดินใชบ้งัคบั ไดแ้ก่ 



              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ ซึ่งรฐัมนตรีประกาศ

กาํหนดในราชกิจจานเุบกษา 

              5) บรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 

              7) ทอ้งท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณี

องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดาํเนินการขดุดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินคือ

ประสงคจ์ะทาํการขุดดินโดยมีความลกึจากระดบัพืน้ดินเกิน 3เมตร หรือมีพืน้ที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น

ตารางเมตร หรือมีความลกึหรือพืน้ที่ตามที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนดโดยการประกาศของเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการกระทาํที่ขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    

 2. การพิจารณารบัแจง้การขุดดิน 

     เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนด เพื่อเป็นหลกัฐาน

การแจง้ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ให้

แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนั นบัแต่วนัที่มีการแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีผูแ้จง้

ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจออกคาํสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ข

ใหถ้กูตอ้งภายในเวลาที่กาํหนด ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัท่ี

ไดร้บัแจง้ท่ีถูกตอ้ง 

32. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การขุด

ดิน ตามท่ีกาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มลู 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพล ูอาํเภอ

โนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์:  

044-756890 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดาํเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพล ูอาํเภอ

โนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์:  

044-756890 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ

รบัแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รบัใบรบัแจง้ 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพล ูอาํเภอ

โนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์:  

044-756890 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

33. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

34. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

 

0 1 ฉบบั ((กรณีบุคคล

ธรรมดา)) 



ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีนิติบุคคล)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับรเิวณที่

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ที่ดินและที่ดิน

บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทุก

หนา้ พรอ้ม

เจา้ของที่ดินลง

นามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่ใช่เจา้ของที่ดิน

ตอ้งมีหนงัสือ

ยินยอมของ

เจา้ของที่ดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ที่ดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจกรณีให้

บคุคลอ่ืนย่ืนแจง้

การขดุดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 
หนงัสือยินยอม

ของเจา้ของที่ดิน

- 1 0 ชดุ - 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กรณีท่ีดินบุคคล

อ่ืน 

7) 

รายการคาํนวณ 

(วิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณ การขดุ

ดินที่มีความลกึ

จากระดบัพืน้ดิน

เกิน ๓ เมตร หรือ

พืน้ที่ปากบ่อดิน

เกิน 10,000 

ตารางเมตร ตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ตํ่ากว่า

ระดบัสามญั

วิศวกร กรณีการ

ขดุดินท่ีมีความ

ลกึเกินสงู 20 

เมตร วิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ - 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒุิ

วิศวกร) 

8) 

รายละเอียดการ

ติดตัง้อปุกรณ์

สาํหรบัวดัการ

เคลื่อนตวัของดิน 

- 1 0 ชดุ (กรณีการขุดดิน

ลกึเกิน 20 เมตร) 

9) 

ชื่อผูค้วบคมุงาน 

(กรณีการขุดดิน

ลกึเกิน 3 เมตร 

หรือมีพืน้ที่ปาก

บ่อดินเกิน 

10,000 ตาราง

เมตร หรือมีความ

ลกึหรือมีพืน้ที่

ตามท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด

ผูค้วบคมุงาน

ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

35. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

หมายเหตุ -   

36. ช่องทางการร้องเรียน 



1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท่ี้ 

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลคา้งพล ูโทรศพัท ์: 044-756890  หรือ เว็บไซต ์ http://www.kangplu.go.th 

เฟสบุ๊ค https://www.facebook.com/kangpluSubdistrict 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

37. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

38. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kangplu.go.th/


คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลคา้งพล ูอาํเภอโนนไทย จงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

39. ชื่อกระบวนงาน: การแจง้ถมดิน 

40. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลคา้งพล ูอาํเภอโนนไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

41. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน  

(กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

42. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

43. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

44. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

45. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

46. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543

  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7 วนั  

47. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

48. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ถมดิน  

49. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ทีท่าํการองคบ์ริหารสว่นตาํบลคา้งพลู อาํเภอโนนไทย จงัหวดันครราชสมีา   

โทรศพัท์ : 044-756890/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ - 

50. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินที่ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบที่ครบถว้น ดงันี ้

         1.1การดาํเนินการถมดินนัน้จะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งที่ท่ีพระราชบญัญัติการขุดดินและถม

ดินใชบ้งัคบั ไดแ้ก่ 



              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ ซึ่งรฐัมนตรีประกาศ

กาํหนดในราชกิจจานเุบกษา 

              5) บรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 

              7) ทอ้งท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณี

องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดาํเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงคจ์ะทาํการถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัที่ดินต่างเจา้ของที่อยู่ขา้งเคียง และมีพืน้ท่ี

เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพืน้ที่เกินกว่าท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด ซึ่งการประกาศของเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 

      เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนด เพื่อเป็นหลกัฐาน

การแจง้ภายใน 7วนั นบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ให้

แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนั นบัแต่วนัที่มีการแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีผูแ้จง้

ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจออกคาํสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ข

ใหถ้กูตอ้งภายในเวลาที่กาํหนด ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัท่ี

ไดร้บัแจง้ท่ีถูกตอ้ง 

51. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การถม

ดิน ตามท่ีกาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มลู 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพลตูาํบล 

อาํเภอโนนไทย

จงัหวดั

นครราชสีมา  



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

โทรศพัท ์: 044-

756890 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดาํเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพลตูาํบล 

อาํเภอโนนไทย

จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์: 044-

756890 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ

รบัแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รบัใบรบัแจง้ 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลคา้ง

พล ูอาํเภอโนน

ไทย จงัหวดั

นครราชสีมา 

(กองช่าง องค์

บรหิารสว่นตาํบล

คา้งพลตูาํบล 

อาํเภอโนนไทย

จงัหวดั

นครราชสีมา  

โทรศพัท ์: 044-

756890 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

52. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

53. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

0 1 ฉบบั - 



ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับรเิวณที่

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ที่ดินและที่ดิน

บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทุก

หนา้ พรอ้ม

เจา้ของที่ดินลง

นามรบัรอง

สาํเนา ทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่ใช่เจา้ของที่ดิน

ตอ้งมีหนงัสือ

ยินยอมของ

เจา้ของที่ดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ที่ดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจกรณีให้

บคุคลอ่ืนย่ืนแจง้

การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 
หนงัสือยินยอม

ของเจา้ของที่ดิน

- 1 0 ชดุ - 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กรณีท่ีดินบุคคล

อ่ืน 

7) 

รายการคาํนวณ 

(กรณีการถมดิน

ที่มีพืน้ที่ของเนิน

ดินติดต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตร และมี

ความสงูของเนิน

ดินตัง้แต่ 2 เมตร

ขึน้ไป วิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธา ไม่ตํ่ากว่า

ระดบัสามญั

วิศวกร กรณีพืน้ที่

เกิน 2,000 

ตารางเมตรและ

มีความสงูของ

เนินดินเกิน 5 

เมตร วิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

- 1 0 ชดุ - 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธา ระดบัวฒุิ

วิศวกร) 

8) 

ชื่อผูค้วบคมุงาน 

(กรณีการถมดิน

ที่มีพืน้ที่ของเนิน

ดินติดต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตร และมี

ความสงูของเนิน

ดินตัง้แต่ 2 เมตร

ขึน้ไป ตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 
ชื่อและที่อยู่ของผู้

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

54. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

หมายเหตุ -   

55. ช่องทางการร้องเรียน 



1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท่ี้ 

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลคา้งพล ูโทรศพัท ์: 044-756890  หรือ เว็บไซต ์ http://www.kangplu.go.th 

เฟสบุ๊ค https://www.facebook.com/kangpluSubdistrict 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

56. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

57. หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

http://www.kangplu.go.th/

